Zatacznik nr 5
do Regulaminu organizacyjnego Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W RACIBORZU

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Biblioteka Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, zwana dalej ,Biblioteka”, dziata
W oparciu o:

1. Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2022

poz. 574 ze zm.)

2. Ustawe z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2019 poz. 1479),
Statut Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu,
4. Regulamin organizacyjny Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.

w

§2
Regulamin Organizacyjny Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, zwany dalej:
,Regulaminem”, okresla strukture organizacyjng Biblioteki, zadania i zakres dziatania jej
jednostek organizacyjnych, zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych, korzystania z ustug
oraz obowigzki i uprawnienia dyrektora Biblioteki.

Rozdziat 2
Cele i zadania Biblioteki

§3
1. Biblioteka stuzy rozwojowi oraz potrzebom nauki i ksztatcenia przez prowadzenie
dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i ustugowej. Zbiory biblioteczne stanowig
integralng catos¢ i sg zgodne z profilem ksztatcenia w Uczelni. Biblioteka jest
podstawg dziatajgcego w Uczelni systemu biblioteczno-informacyjnego.
2. Celem dziatania Biblioteki jest:
a) gromadzenie i udostepnianie zbiorédw oraz prowadzenie dziatalnosci
informacyjnej,
b) zaspakajanie i rozwijanie potrzeb uzytkownikéw,
c) przysposobienie studentow do korzystania ze zbioréw bibliotecznych i warsztatu
biblioteczno-informacyjnego,
d) prowadzenie dziatalnosci naukowej i dydaktycznej na rzecz uzytkownikéw
Biblioteki a takze pracownikéw Biblioteki i Uczelni.

§4
Biblioteka udostepnia zbiory:
1. na miejscu w czytelni,
2. poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz,
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3. poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
4. poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zbioréw elektronicznych.

§5
Korzystajacy ze zbiordw sg zobowigzani do przestrzegania instrukcji porzadkowych
i regulaminu Biblioteki, poszanowania udostepnionych im materiatdw bibliotecznych,
pomieszczen oraz wyposazenia Biblioteki. Uzytkownicy Biblioteki ponoszg odpowiedzialnos¢
materialng za stan powierzonych im materiatéw bibliotecznych oraz sg zobowigzani do
zgtaszania zauwazonych brakdéw i uszkodzen w wypozyczanych dokumentach.

§6
Do zadan Biblioteki nalezy:

1. organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej dla potrzeb studentéw,
uczestnikéw studiéw podyplomowych i pracownikéw Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu oraz innych uzytkownikéw Biblioteki przez odpowiednie gromadzenie,
fachowe opracowanie, udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz ich konserwacje
i archiwizacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2. przygotowanie studentéw w ramach przysposobienia bibliotecznego do umiejetnosci
korzystania z zasobu bibliotecznego w formie ksztatcenia na odlegtos¢ (e-learning),

3. zapewnienie uzytkownikom dostepu do zbiorow, tworzenie przyjaznego srodowiska
pracy oraz state dostosowanie $wiadczonych ustug do zmieniajgcych sie potrzeb
uzytkownikdw i pojawiajgcych sie mozliwosci technologicznych,

4. rejestracja bibliograficzna dorobku naukowego pracownikéw Uczelni,

5. prowadzenie praktyk dla studentéw bibliotekoznawstwa i informacji naukowe;j,

6. dbatos¢ o rozwdj i podnoszenie kwalifikacji kadry Biblioteki oraz prowadzenie

dziatalnosci naukowo-badawczej w zakresie bibliotekoznawstwa i informaciji
naukowej,

7. wspotpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw i Zrddet
informacji,

8. prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki
i jej jednostek wewnetrznych,

9. wspodtpraca w zakresie tworzenia ogdlnokrajowej sieci informacyjnej,

10. zapewnianie aktualnej informacji bibliograficznej o zbiorach wtasnych i innych
bibliotek,

11. promocja Biblioteki w srodowisku Uczelnianym i lokalnym,

12. przeprowadzanie okresowych kontroli zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

13. prowadzenia statystyk dla celéw sprawozdawczych i oceny pracy Biblioteki,

14. badanie potrzeb uzytkownikéw oraz modernizacja form i metod pracy bibliotecznej
w celu doskonalenia i rozwijania oferowanych ustug.

Rozdziat 3
Zarzadzanie Biblioteka
§7

1. Bibliotekg kieruje dyrektor, odpowiadajgc przed Rektorem za jej witasciwe
funkcjonowanie.
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Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki:

a) odpowiada za realizacje jej zadan ustugowych, naukowo-badawczych
i dydaktycznych, zgodnie z wytycznymi wtadz Uczelni,

b) opracowuje i przedktada wtadzom Uczelni plany pracy oraz sprawozdania
z dziatalnosci Biblioteki,

c) przedktada Rektorowi wnioski w sprawie powotania, przeksztatcenia Ilub
zniesienia wewnetrznych jednostek organizacyjnych wchodzgcych w sktad
Biblioteki,

d) dba o rozwdj Biblioteki,

e) dba orozwdj i doskonalenie kadry bibliotecznej,

f) kieruje politykg gromadzenia ksiegozbioru,

g) nadzoruje zasady opracowania, udostepniania i inwentaryzacji zbioréw,

h) czuwa nad prawidlowa i zgodng z przepisami gospodarka przydzielonymi
bibliotece srodkami finansowymi i majatkiem,

i) realizuje powierzone zadania w porozumieniu z Rada Biblioteczng,

j) reprezentuje Biblioteke na zewnatrz oraz na posiedzeniach Senatu Uczelni,

k) wykonuje inne prace zlecone przez wtadze Uczelni.

Dyrektor Biblioteki podlega Rektorowi.

W czasie nieobecnosci dyrektora, jego funkcje wykonuje wyznaczony przez niego

pracownik, ktéry odpowiada za catoksztatt dziatalnosci Biblioteki na okres

zastepstwa.

§8
W Uczelni dziata Rada Biblioteczna, ktéra wspomaga dyrektora Biblioteki
w wykonywaniu jego zadan w odniesieniu do systemu biblioteczno-informacyjnego.
W sktad Rady Bibliotecznej wchodzg:
a) dyrektor Biblioteki jako przewodniczacy,
b) przedstawiciel pracownikéw bibliotecznych, wybrany przez te grupe,
c) przedstawiciele nauczycieli akademickich — po jednym z kazdego instytutu,
zgtoszeni przez dyrektorow instytutow,
d) przedstawiciel samorzadu studenckiego, zgtoszony przez Rade Uczelniang
Samorzadu Studenckiego Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.
Rada Biblioteczna jest powotywana przez Rektora na okres kadencji organéw Uczelni.
Do kompetencji Rady Bibliotecznej nalezy opiniowanie spraw dotyczgcych organizacji
i funkcjonowania jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego, w szczegdlnosci:
a) okreslanie zasad gromadzenia zbioréw bibliotecznych,
b) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalnosci oraz rozwojem
Biblioteki,
c) opiniowanie sprawozdan dyrektora Biblioteki sktadanych Rektorowi,
d) wyrazanie opinii w innych sprawach, okreslonych w statucie.
W posiedzeniach Rady Bibliotecznej mogg brac udziat osoby zaproszone, majace gtos
doradczy. Szczegbtowy tryb dziatania okresla Regulamin Rady Bibliotecznej Akademii
Nauk Stosowanych w Raciborzu, zatwierdzony przez Rektora (zatacznik nr 2).
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Rozdziat 4
Organizacja wewnetrzna Biblioteki

§9
Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjng systemu biblioteczno-
informacyjnego.
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Biblioteki tworzy, likwiduje i przeksztatca
Rektor, na wniosek dyrektora Biblioteki.
Strukture wewnetrzng Biblioteki mogg tworzy¢ sekcje oraz samodzielne stanowiska
pracy.
Aktualng strukture Biblioteki zawiera dokument o nazwie Schemat organizacyjny
Biblioteki (zatacznik nr 1).

§10

Strukture wewnetrzng Biblioteki tworza:

1.
a)
b)
c)

d)

e)
f)

Sekcja gromadzenia i opracowania zbioréw, do zadan ktdrej nalezy:

gromadzenie i uzupetnianie zbioréw,

ewidencjonowanie zbioréw bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami,

rzeczcowe i formalne opracowanie materiatéw bibliotecznych, wptywajgcych do
Biblioteki,

tworzenie komputerowego katalogu zbiorow w ramach zintegrowanego systemu
biblioteczno-informacyjnego,

prowadzenie ksigg inwentarzowych zbioréw bibliotecznych,

$ledzenie krajowego oraz zagranicznego rynku wydawniczego.

Sekcja udostepniania zbiorow, w ramach ktorej dziata wypozyczalnia i czytelnia
ogolna. Do zadan Sekcji udostepniania zbiorow nalezy:

wypozyczanie uzytkownikom materiatéw bibliotecznych,

udostepnianie na miejscu zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w czytelni,
prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliotecznej oraz bibliograficznej,

dbanie o bezpieczenstwo i konserwacja zbiorow oraz opieka nad magazynami
bibliotecznymi,

przeprowadzanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami kontroli ksiegozbioru
(skontrum) oraz dbanie o regularng melioracje zbioréw,

prowadzenie statystyk wypozyczen i odwiedzin.

Osrodek Informacji Naukowej, do zadan ktdérego naleza:

a) gromadzenie materiatdw bibliotecznych tworzgcych warsztat informacyjny,

b) rejestracja dorobku naukowego pracownikéw Uczelni,

c) wypozyczenia miedzybiblioteczne,

d) nadzér nad realizacjg przysposobienia bibliotecznego prowadzonego w formie
ksztatcenia na odlegtos¢ (e-learning),

e) prowadzenie szkolen uzytkownikéw w zakresie korzystania z réinych Zrddet
informacji oraz baz danych,

f) prowadzenie ustugi dostepu spoza sieci Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu
do licencjonowanych elektronicznych zasobéw informacyjnych,

g) sporzadzanie zestawien tematycznych,
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h) aktualizacja strony internetowej Biblioteki Uczelnianej,
i) prowadzenie statystyki odwiedzin.

Rozdziat 5
Pracownicy Biblioteki

§11

1. Pracownikéw Biblioteki zatrudnia i zwalnia Rektor.

2. Stanowiska, kwalifikacje i zaszeregowanie pracownikéw bibliotecznych okreslaja
Regulamin Pracy ANS w Raciborzu i Regulamin wynagradzania pracownikéw w ANS w
Raciborzu.

3. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sg do:

a) realizowania zadan ustugowych, organizacyjnych, dydaktycznych i naukowych
Biblioteki,

b) nalezytego wypetniania zadan zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem,

c) ksztatcenia sie i doskonalenia zawodowego,

d) dbatosci o catos¢ i bezpieczenstwo mienia bibliotecznego.

4. Uprawnienia pracownikow regulujg przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, Ustawy o bibliotekach, Kodeksu pracy oraz stosowne akty normatywne.

Rozdziat 6
Gospodarka finansowa i majgtkowa

§12
1. Gospodarke finansowg i majgtkowg Biblioteka prowadzi na podstawie
obowigzujgcych w Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu przepisow.
2. Za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowe] i prawidtowe gospodarowanie
przydzielonym majgtkiem odpowiedzialnos¢ ponosi dyrektor Biblioteki.
Ustugi Biblioteki sg bezptatne.
4. Optaty mogg by¢ pobierane:
a) za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych i e-czytnikow,
b) za niezwrdcone w terminie materiaty biblioteczne i e-czytniki,

w

Rozdziat 7
Skargi i wnioski

§13
Skargi i wnioski czytelnicy moga kierowac do dyrektora Biblioteki.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe
§14

Zasady i warunki korzystania ze zbiorow Biblioteki okresla odrebny Regulamin korzystania ze
zbiorow i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu zatwierdzony przez
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Rektora na wniosek dyrektora Biblioteki, zaopiniowany przez Rade Biblioteczng (zatgcznik nr
3).

§15
Regulamin organizacyjny Biblioteki wchodzi w zycie z dniem nadania przez Rektora
Regulaminu organizacyjnego Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.

Zatqczniki:
1. Schemat organizacyjny Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.
2. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu.
3. Regulamin Rady Bibliotecznej Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu organizacyjnego Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI

AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W RACIBORZU

Strukture wewnetrzng Biblioteki tworza:

Sekcja gromadzenia i opracowania zbiorow.
Sekcja udostepniania zbiorow:

— Wypozyczalnia

— Czytelnia Ogdlna
Osrodek Informacji Naukowej.

Schemat organizacyjny Biblioteki przyjmuje nastepujaca strukture:

REKTOR AKADEMII NAUK
STOSOWANYCH W RACIBORZU

A 4

DYREKTOR BIBLIOTEKI

RADA BIBLIOTECZNA

4_
A 4 Y A\ 4
SEKCIA SEKCJA OSRODEK
I%‘T’i’;ﬂc‘\:ﬁu& UDOSTEPNIANIA INFORMACII
ZBIOROW ZBIOROW NAUKOWEJ
[
A 4 A 4
WYPOZYCZALNIA CZYTELNIA
OGOLNA
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

REGULAMIN RADY BIBLIOTECZNEJ
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W RACIBORZU

W Uczelni dziata Rada Biblioteczna, ktéra wspomaga dyrektora Biblioteki
w wykonywaniu jego zadan w odniesieniu do systemu biblioteczno-informacyjnego.
Skfad i kompetencje Rady Bibliotecznej oraz tryb jej powotywania okresla regulamin
organizacyjny Biblioteki.

Przewodniczgcym Rady Bibliotecznej jest dyrektor Biblioteki.

Przedstawiciele instytutow reprezentujag w Radzie Bibliotecznej swoje jednostki
macierzyste, a takze sgrzecznikami systemu biblioteczno-informacyjnego w swoich
instytutach.

Posiedzenia Rady Bibliotecznej zwotuje jej przewodniczacy z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek, co najmniej jednego z cztonkdw. Przewodniczgcy moze tez zwotywacd
posiedzenie Rady w trybie pilnym dla oméwienia konkretnej sprawy.

Cztonkowie rady majg obowigzek przyjmowania do rozpatrzenia przez rade
wnioskow, inicjatyw i opinii zgtaszanych przez pracownikow Biblioteki.
Zawiadomienie o posiedzeniu rady, z wyjatkiem posiedzen zwotywanych w trybie
pilnym, powinno zawiera¢ porzgdek obrad i zosta¢ przestane cztonkom, co najmniej
na tydzien przed posiedzeniem. Projekt porzgdku obrad ustala przewodniczacy rady.
Obecnos¢ cztonkéw rady na posiedzeniach jest obowigzkowa. O przyczynach
nieobecnosci nalezy powiadomi¢ przewodniczgcego.

Rada podejmuje uchwaty w gfosowaniu jawnym, o ile nie dotycza one spraw
personalnych, ktére podejmowane sg w gtosowaniu tajnym. Przewodniczacy, na
whniosek, co najmniej jednego cztonka rady obecnego na posiedzeniu, moze zarzadzic¢
takze gtosowanie tajne w innych sprawach niz personalne.

Uchwaty zapadaja zwykta wiekszoscig gtoséw, przy obecnosci, co najmniej potowy
ogolnej liczby cztonkow rady.

Rada Biblioteczna jest powotywana na okres kadencji organéw Uczelni.
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu organizacyjnego Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG BIBLIOTEKI
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W RACIBORZU

PRZEPISY OGOLNE

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu opiera sie na Regulaminie organizacyjnym Biblioteki oraz na
dokumentach regulujacych dziatalnos¢ bibliotek szkét wyzszych. Sg to:

- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz.U. 2019 poz. 1479),

- ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2022
poz. 574 ze zm.),

- Statut Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

- Regulamin organizacyjny Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.

Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjng systemu biblioteczno-
informacyjnego, spetniajgca zadania naukowe, dydaktyczne i ustugowe.

Prawo do wypozyczania zbiorow Biblioteki na zewnatrz posiadajg, studenci studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych, uczestnicy studiow podyplomowych, pracownicy
Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu oraz osoby petnoletnie, ktére mieszkaja,
pracuja lub studiujg na terenie Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego.
Uzytkownicy niebedacy pracownikami, uczestnikami studiow podyplomowych ani
studentami Uczelni mogg korzysta¢ z zasobdw biblioteczno-informacyjnych,
z zachowaniem wymogu zapewnienia pierwszenstwa spotecznosci Uczelni. W czytelni
ogolnej ze zbioréw bibliotecznych mogg réwniez korzysta¢ inni uzytkownicy
Biblioteki.

Zbiory biblioteczne udostepniane sg w:

a) czytelni ogdlnej,

b) wypozyczalni,

c) Osrodku Informacji Naukowej,

d) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,

e) poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zbioréw elektronicznych.

Godziny otwarcia Biblioteki podaje sie do wiadomosci czytelnikdw zarowno w formie
tradycyjnej jak i elektronicznej na stronie internetowej Biblioteki. O kazdorazowej
zmianie czasu udostepniania zbioréw, badz czasowym zawieszeniu dziaftalnosci
Biblioteki uprzedza sie czytelnikdw, poprzez wywieszenie osobnego zawiadomienia
oraz podanie informacji na stronie internetowej Biblioteki.

Korzystajacy ze zbioréw i katalogow Biblioteki majg obowigzek szanowania
udostepnionych im materiatéw oraz warsztatu informacyjnego i s odpowiedzialni za
wszelkie szkody powstate z ich winy.

Czytelnikdw korzystajgcych  z Biblioteki obowigzuje zachowanie ciszy, zakaz
korzystania z telefonédw komodrkowych oraz spozywania positkdw i napojéw.

Dane osobowe gromadzone w bibliotece przetwarzane s zgodnie ze Statutem
Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu oraz podlegajg ochronie zgodnie z
ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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10.

11.

12.

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO. Czytelnik
zobowigzany jest zapoznac sie z klauzulg informacyjng Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu dostepna na stronie internetowej Biblioteki.

Biblioteka Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, realizujgc ustawowy obowigzek
podejmowania dziatan zwigzanych ze stwarzaniem szans edukacyjnych dla studentow
z niepefnosprawnosciami, wspiera kompleksowo osoby z rdéznego rodzaju
schorzeniami w obszarze edukacyjnym, organizacyjnym oraz materialnym. Studenci
ze stwierdzong niepetnosprawnoscia maja prawo do indywidualnych zasad
korzystania ze zbiorow Biblioteki, poprzez:

a) obstuge poza kolejnoscig,

b) wypozyczanie wiekszej ilosci materiatéw na dtuzszy okres,

c) pomoc przy wyszukiwaniu informacji w katalogu i bazach danych,

d) mozliwos¢ wypozyczania ksigzek przez osobe upowazniong,

e) pomoc pracownikéw w dostarczeniu potrzebnych materiatéw.

W Osrodku Informacji Naukowej znajduje sie stanowisko komputerowe
przystosowane do pracy dla osoby niepetnosprawnej. Biblioteka udostepnia sprzet
przystosowany do potrzeb osdb niepetnosprawnych, ktérych stan zdrowia nie
pozwala na samodzielne czytanie zwyktego druku. Ograniczenia w udostepnianiu
zbiorow mogg zosta¢ na czas okreslony zawieszone w stosunku do o0séb
niepetnosprawnych, po uzgodnieniu z dyzurnym Bibliotekarzem.

Pracownicy Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu po wygasnieciu umowy o prace
lub umowy zawartej w innym trybie, uczestnicy studiéw podyplomowych oraz
studenci, ktorzy konczg studia w Akademii Nauk Stosowanych, zobowigzani sg do
uregulowania wszystkich zalegtosci w stosunku do Biblioteki.

Osoby zapisane do Biblioteki zobowigzane sg do informowania Biblioteki o kazdej
zmianie miejsca zamieszkania oraz zmianie danych osobowych w ciggu 30 dni od
zaistnienia zmiany.

Akademia Nauk Stosowanych w Raciborzu ma prawo dochodzi¢ swoich roszczen
wobec czytelnikdw, ktdrzy nie wniesli optat z tytutu kar za nieterminowy zwrot
zbiordw, ich uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie poprzez windykacje.

KORZYSTANIE Z CZYTELNI OGOLNE)

Korzystaé z czytelni moze kazdy zainteresowany, po okazaniu dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem.

Czytelnicy zobowigzani sg:

a) witozy¢ do szafy skrytkowej swoje torebki, torby, plecaki, itp.,

b) przedtozy¢ dyzurujgcemu Bibliotekarzowi dokument tozsamosci ze zdjeciem.
Ksiegozbidér podreczny w czytelni ogdlnej z wolnym dostepem do pétek z ksigzkami
utozony jest wedtug uniwersalnej klasyfikacji dziesietne;.

W czytelni ogdlnej mozna réwniez korzysta¢ z czasopism biezgcych i archiwalnych,
czasopism online, z zasobdéw Internetu oraz komputerowego katalogu Biblioteki.

Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism w czytelni ogdlnej mozna korzystaé na
miejscu, samodzielnie, bez posrednictwa Bibliotekarza lub z jego pomoca.

Wybrane ksigzki i czasopisma nalezy przedtozy¢ Bibliotekarzowi, w celu
zarejestrowania ich na koncie czytelnika.
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10.

Po skonczonej pracy, udostepnione ksigzki i czasopisma  nalezy przekazac

Bibliotekarzowi celem realizacji zwrotu.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych:

a) komputery zainstalowane s3 w celu udostepniania zbioréw i zrodet informacji
niezbednych do studiéw i prac naukowo-badawczych,

b) pracownicy czytelni ogdlnej uprawnieni s3 do monitorowania pracy
uzytkownikéw na stanowiskach komputerowych,

c) w przypadku naruszenia obowigzujacych zasad korzystania ze stanowisk
komputerowych Bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji.
Kopiowanie materiatdw udostepnianych przez Biblioteke Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu jest ograniczone ustawg o prawie autorskim i prawach
pokrewnych i dozwolone jest wyfacznie w celach naukowych do prowadzenia

wtasnych badan, w celach dydaktycznych lub wtasnego uzytku osobistego.
Bibliotekarz ma prawo zakaza¢ kopiowania fragmentu dzieta ze wzgledu na stan
techniczny lub w przypadku, gdy bedzie to grozito jego zniszczeniem.

KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

Prawo do korzystania ze zbiorow nabywa sie z chwilg zapisania sie do Biblioteki.
Warunkiem korzystania z Woypozyczalni jest posiadanie aktywnego konta
bibliotecznego i waznej karty biblioteczne;j.

Przez karte biblioteczng rozumie sie:

a) dla studentéw i uczestnikow studidw podyplomowych Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu — Elektroniczng Legitymacje Studencks, zwang dalej
,ELS”,

b) dla pracownikéw Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu — karte wydawang
przez Biblioteke,

c) dla oséb petnoletnich, ktore mieszkajg, pracujg lub studiuja na terenie
Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego — karte wydawang przez
Biblioteke,

d) inne dokumenty, po akceptacji dyrektora Biblioteki.

Studenci Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu uzyskujg konto czytelnicze po

okazaniu ,,ELS” oraz podpisaniu deklaracji czytelnika.

Pracownicy Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu oraz osoby petnoletnie, ktére

mieszkajg, pracuja lub studiujg na terenie Subregionu Zachodniego Wojewddztwa

Slaskiego uzyskuja konto czytelnicze po zarejestrowaniu sie w katalogu on-line

INTEGRO, przedtozeniu dokumentu tozsamosci oraz podpisaniu deklaracji czytelnika.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie ,ELS” lub karty

bibliotecznej przez osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia dokumentu przez

jej wtasciciela.

Wypozyczalnia udostepnia zbiory biblioteczne na zewnatrz.

Czytelnik zobowigzany jest ztozy¢ elektronicznie zamowienie na ksigzki poprzez

katalog on-line INTEGRO, a takze okazac na prosbe pracownika Biblioteki dokument

tozsamosci (,,ELS”, karta biblioteczna, dowdd osobisty).

Okres i ilos¢ wypozyczanych wolumindw dla poszczegdlnych grup czytelnikow

WYNOSi:

a) dla studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz uczestnicy studiéw
podyplomowych - 10 wydawnictw zwartych na okres 8 tygodni,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

b) dla studentdw piszgcych prace dyplomowe i studentéw dwodch kierunkéw —
20 wydawnictw zwartych na okres 8 tygodni,

c) dla pracownikéw naukowych — 20 wydawnictw zwartych na okres 24 tygodni,

d) dlainnych pracownikéw Akademii Nauk Stosowanych Raciborzu — 10 wydawnictw
zwartych na okres 24 tygodni,

e) dla studentéw z niepetnosprawnosciami - 20 wydawnictw zwartych na okres 40
tygodni

f) dla oséb petnoletnich, ktére mieszkajg, pracujg lub studiujg na terenie Subregionu
Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego - 5 wydawnictw zwartych na okres 4
tygodni.

Termin zwrotu ksigzki moze by¢ prolongowany, o ile ksigzka nie zostata zamdwiona

przez innego czytelnika. Celem uzyskania prolongaty, nalezy zgtosi¢ sie do

wypozyczalni lub samodzielnie dokonaé¢ zmiany terminu zwrotu za pomoca konta

bibliotecznego on-line, przed uptywem terminu zwrotu.

Biblioteka ze wzgledu na wzmozone zapotrzebowanie na ksigzke w wyjatkowych

przypadkach reguluje jej termin zwrotu.

Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz danego tytutu tego samego

wydania.

Zamowione pozycje nalezy odebra¢ w okresie 2 dni roboczych. Nieodebrane w tym

czasie materiaty biblioteczne odsyta sie do magazynow.

Zgodnie z Ustawg o bibliotekach, Biblioteka ma prawo pobierania optat za ustugi

informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne,

a takze za niezwrdcone w terminie materiaty biblioteczne i e-czytniki. Wysokos¢ optat

okreslana jest w zarzadzeniu Rektora.

Czytelnicy przetrzymujacy ksigzki tracg prawo do rezerwowania i wypozyczania

kolejnych pozycji do chwili wptacenia kary za przetrzymywane ksigzki.

W bibliotecznym systemie komputerowym czytelnik ma dostep do petnej informac;ji

o stanie swojego konta, tzn. ilosci ksigzek wypozyczonych, zamodwionych lub

zarezerwowanych, terminach zwrotu i naliczonych karach.

W przypadku uszkodzenia Ilub zagubienia wypozyczanego dzieta, czytelnik

zobowigzany jest odkupi¢ identyczne. W przypadku niemoznosci jego nabycia

czytelnik winien — po uzgodnieniu z bibliotekarzem, kupi¢ dzieto wskazane lub

zobowigzany jest pokry¢ warto$¢ uszkodzonego lub zniszczonego dzieta wedtug

oszacowania Biblioteki.

KORZYSTANIE Z OSRODKA INFORMACJI NAUKOWE)

Z ustug Osrodka Informacji Naukowej moga korzysta¢ wytgcznie studenci, uczestnicy
studidow podyplomowych oraz pracownicy Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.
Czytelnicy zobowigzani s3 do przedfozenia bibliotekarzowi dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢, wpisania sie do rejestru odwiedzin w Osrodku Informacji
Naukowej oraz przestrzegania zasad korzystania ze stanowisk komputerowych.
Uzytkownicy s zobowigzani do przestrzegania prawa autorskiego w zakresie
kopiowania materiatow bibliotecznych oraz do korzystania ze znajdujacych sie w
Osrodku Informacji Naukowej komputeréw zgodnie z ich przeznaczeniem, tzn. do
celéw naukowych i studiow dydaktycznych.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych:
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VI.

a) stanowiska komputerowe w Osrodku Informacji Naukowej stuzg do udostepniania
zrodet informacji niezbednych do studiéw i prac naukowo- badawczych,

b) korzystajagcy z komputera winien przedtozy¢ bibliotekarzowi legitymacje
studencka lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢,

c) uzytkownicy komputeréow zobowigzani sg do korzystania z nich tylko do celéw
naukowych i studiéw dydaktycznych,

d) komputery nie moga byé wykorzystywane do wyszukiwania informacji o tresci
obrazajgcej uczucia innych (pornografia, tresci rasistowskie, itp.), nie stuzg one tez
do gier i zabaw,

e) korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programdw. Zabrania sie instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w oprogramowaniu,

f) czytelnicy zobowigzani sg do troskliwego obchodzenia sie z materiatami, ktére
zostaty im udostepnione. Zauwazone uszkodzenia, wypozyczajacy winien wskazac
Bibliotekarzowi w celu odnotowania uszkodzenia, w przeciwnym razie ponosi za
nie odpowiedzialnosg¢,

g) za kradziez, zniszczenie lub czesciowe uszkodzenie sprzetu Osrodka Informacji
Naukowej — niezaleznie od obowigzku odkupienia — czytelnik moze by¢
pozbawiony prawa korzystania z Osrodka Informacji Naukowej,

h) w Osrodku Informacji Naukowe] nalezy zachowa¢ cisze umozliwiajgcg spokojna
prace innym uzytkownikom.

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

Wypozyczanie miedzybiblioteczne prowadzi Osrodek Informacji Naukowe;.

Prawo korzystania z wypozyczania miedzybibliotecznego majg wytacznie studenci,
uczestnicy studiéw podyplomowych oraz pracownicy Akademii Nauk Stosowanych w
Raciborzu.

Studenci, uczestnicy studiéw podyplomowych sktadajg druk zamdwienia podpisany
przez wyktadowce.

Udostepnianie wypozyczonych ksigzek odbywa sie zgodnie z zaleceniem
wypozyczalni miedzybibliotecznej danej Biblioteki (na miejscu w czytelni ogdlnej),
z wyjatkiem sprowadzonych skanow lub odbitek kserograficznych, ktore otrzymuja
czytelnicy na wtasnos$¢ po opfaceniu faktury.

Warunkiem przyjecia zamowienia jest brak poszukiwanego dzieta w raciborskich
bibliotekach.

Przy zfozeniu zamodwienia czytelnika obowigzuje podanie doktadnych danych
bibliograficznych poszukiwanego dzieta.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne jest bezptatne. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy
biblioteka wypozyczajgca wystawi fakture za wykonane ustugi.

KORZYSTANIE Z KSIAZKOMATU

. Warunkiem skorzystania z ustugi jest posiadanie aktywnego konta w bibliotece

nieobcigzonego zalegtosciami.

. Za posrednictwem ksigzkomatu mozna wypozyczac¢ i zwraca¢ materiaty biblioteczne

dostepne w wypozyczalni.
Do obstugi ksigzkomatu niezbedne jest posiadanie przy sobie ,ELS” lub karty
bibliotecznej.
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11.
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Aby odebrac ksigzke z ksigzkomatu nalezy ztozy¢ zamdwienie korzystajgc z katalogu
on-line INTEGRO, logujgc sie na swoje konto biblioteczne. Zamowienie obejmuje
zbiory z lokalizacjg ,, Wypozyczalnia”.

Zamawiajac przez katalog on-line INTEGRO nalezy dokona¢ wyboru miejsca odbioru
zamoéwionych zbiorow wskazujac ,Ksigzkomat”.

taczna liczba zamdwionych zbioréw nie moze przekraczaé limitu wypozyczen dla
poszczegblnych grup czytelnikdw zgodnie z Regulaminem korzystania ze zbioréw
i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.

Zamoéwienia mozna odebra¢ w dniach i godzinach otwarcia gtéwnego budynku
Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.

Za pomocg ksigzkomatu mozna dokonywaé zwrotdéw zbioréw wypozyczonych
w bibliotece w czasie otwarcia gtdwnego budynku Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu.

Zwrot materiatow przetrzymanych powoduje zatrzymanie dalszego naliczania kary,
ale nie zwalnia z obowigzku uregulowania naliczonych naleznosci.

Zwrot zniszczonych ksigzek nie zwalnia czytelnikow z okreslonych w Regulaminie
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu
zasad poszanowania zbioréw bibliotecznych.

Awaria ksigzkomatu nie zwalnia z obowigzku terminowego zwrotu zbioréw.
Ksigzkomat jest monitorowany. Prosimy o korzystanie z niego zgodnie
z przeznaczeniem.

KORZYSTANIE Z E-CZYTNIKOW

E-czytniki wypozyczane sg w bibliotece wytgcznie studentom, uczestnikom studidow
podyplomowych i pracownikom Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu.
Warunkiem wypozyczenia e-czytnika jest posiadanie aktywnego konta w bibliotece
nieobcigzonego zalegtosciami.

Aby wypozyczy¢ e-czytnik nalezy ztozy¢ zamowienie przez katalog on-line INTEGRO,
logujac sie na swoje konto biblioteczne.

Czytelnicy moga wypozyczy¢ jednorazowo tylko jeden e-czytnik.

E-czytnika nie mozna udostepnia¢ osobom trzecim.

Okres wypozyczenia e-czytnika wynosi 4 tygodnie z mozliwoscig jednokrotnego
przedtuzenia terminu zwrotu o kolejny miesigc.

Nieterminowy zwrot spowoduje blokade konta bibliotecznego oraz automatyczne
naliczanie kary za zwtoke za kazdy dzien przetrzymania e-czytnika.

E-Czytnik wyposazony jest w przewdd USB, pokrowiec ochronny oraz instrukcje
obstugi. W momencie wypozyczania e-czytnika czytelnicy zobowigzany sg do
sprawdzenia jego stanu technicznego i kompletnosci wyposazenia. Czytelnicy
ponoszg odpowiedzialno$¢ za wszelkie uszkodzenia e-czytnika nieujawnione przy
wypozyczaniu, a stwierdzone po jego zwrocie.

Warunkiem wypozyczenia e-czytnika jest podpisanie oswiadczenia, ktdrego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Podpisanie oswiadczenia jest
rownoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia sprzetu czytelnicy zobowigzani sg do
zakupienia takiego samego urzgdzenia lub zapfacenia odszkodowania w wysokosci
obowigzujacej ceny rynkowe;.
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VI,

11.Przed zwrotem e-czytnika czytelnicy zobowigzani s3 do usuniecia wszystkich

wgranych przez siebie plikdw. Czytelnicy zobowigzani sg do dbania o stan e-czytnika
i wykorzystywania go w sposdb zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Nieprzestrzeganie regulaminu moze spowodowa ograniczenie lub pozbawienie

prawa do korzystania z ustug bibliotecznych. W przypadku niewtasciwego zachowania

sie studentow, uczestnikdw studidéw podyplomowych Akademii Nauk Stosowanych

w Raciborzu osoby te mozna:

a) wyprosic z Biblioteki,

b) powiadomié o tym fakcie wtadze Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu,

c) zastosowal przepisy Statutu oraz Regulaminu studiow Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu.

. Czytelnik, niebedacy studentem, uczestnikiem studiow podyplomowych lub

pracownikiem Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, ktdry nie stosuje sie do
przepiséw regulaminu moze zosta¢ czasowo, w szczegdlnych przypadkach na state
pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

. Bibliotekarz moze wyprosic z Biblioteki:

a) osoby zachowujgce sie agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,
b) osoby nietrzezwe lub pozostajace pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych,
c) osoby uzywajgce stéw powszechnie uwazanych za obrazliwe.

. W uzasadnionych przypadkach, o ile nie stanowig one bezposredniego zagrozenia

zycia lub zdrowia ludzkiego lub kleski zywiotowej, Bibliotekarz zobligowany jest do
zgtoszenia sytuacji rektorowi.

. Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego

regulaminu jest w kompetencji dyrektora Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych
w Raciborzu

. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Rektora.
. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych

w Raciborzu ma moc obowigzujgcg z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
Regulaminu korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu

Racibérz, dnia.....cceee e
(pieczec¢ placowki bibliotecznej)

OSWIADCZENIE

NI PESEL ottt o$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu, akceptuje jego
tres¢ i zobowigzuje sie do przestrzegania jego postanowien.

Oswiadczam, Ze dnia ...cvccececcieeeeeeene, wypozyczytem/am z Biblioteki Akademii Nauk
Stosowanych w Raciborzu, sprawnie funkcjonujacy e-czytnik (nr
INWENTArZOWY)...coocoeeueeeeeeeeee e wraz z przewodem USB i pokrowcem ochronnym.

data i podpis Czytelnika

Biblioteka Akademii Nauk Stosowanych-w Raciborzu
tel. (32) 415 50 20 wew. 120
email: Biblioteka@akademiarac.edu.pl

POTWIERDZENIE ZWROTU

Potwierdzam zwrot do Biblioteki Akademii Nauk Stosowanych w Raciborzu e-czytnika (nr
INWENTAIZOWY) vveviecee ettt s ase e s wraz z przewodem USB i pokrowcem
ochronnym.
E-czytnik wraz z wyposazeniem zostat zwrécony w stanie:

1. nieuszkodzonym

2. uszkodzonym w nastepujacy sposdb:

data i podpis Czytelnika data i podpis pracownika Biblioteki
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