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Fundament Rozwiazania Wsparcie Poradnia
decyzji urzedowych z praktyki autorytetéw prawa ekspercka

Legalis Administracja to system Wydawnictwa CH.Beck stworzony z mysla o urzednikach. t3czy
w sobie mozliwosci renomowanego systemu Legalis dla prawnikow z rozwigzaniami dedykowanymi
administracji publicznej. Skierowany jest do jednostek samorzadu terytorialnego, pomocy spotecznej,
instytucji kultury, oswiaty, terenowej administracji rzgdowej.

Legalis Administracja umozliwia dostep do bazy prawa, komentarzy, rozwigzan z praktyki i poradni
eksperckiej, co zapewnia sprawne dziafanie jednostki i kontrole procedur administracyjnych.

Legalis Administracja stanowi wsparcie w takich obszarach jak m.in.: finanse publiczne, ksiegowos¢
i podatki, zatrudnienie, postepowanie administracyjne i egzekucyjne, organizacja i ustrdj urzedy,
gospodarka komunalna, ochrona $rodowiska, prawo budowlane i nieruchomosci, informacja publiczna,
zamowienia publiczne.
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Fundament decyzji urzedowych

Przepisy prawa polskiego i UE

Kompletna baza ujednoliconego prawa polskiego i unijnego
(prawo polskie od 1918'r)

Prawo miejscowe w podziale na dzienniki urzedowe wojewddztw

Codzienna aktualizacja i mozliwos¢ poréwywania réznych wersji
przepisow

Czytelna prezentacja ostatnich zmian w akcie normatywnym

Powigzanie przepisu z komentarzami autorskimi, wzorami pism LEi:.'flSlatDr
i orzecznictwem ’

o J
=5

Dostep do oryginatow aktéw prawnych

Orzecznictwo i interpretacje Integracja z Legislatorem

Najwieksza baza orzeczer wszystkich sagdow - Integracja bazy aktow prawnych z Edytorem Aktéw Prawnych XML

w tym SN, NSA, TSUE Legislator Premium (ABC PRO)

Orzeczenia administracji: SKO, RIO, KIO, wojewoddw - Na etapie tworzenia aktu prawnego uzytkownik ma bezposredni,
kontekstowy dostep do petnej tresci aktédw stanowigcych podstawe

Interpretacje izb, urzeddw skarbowych, Ministerstwa Finanséw orawna

Komentarze do najnowszych orzeczeri Powigzanie pozwala takze na kontekstowe wyswietlanie orzeczen

i komentarzy autorskich
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Rozwigzania z praktyki

Praktyczne wyjasnienia

Gotowe odpowiedzi na pytania
i problemy zgfaszane przez jednostki
publiczne

Odpowiedz zawiera wskazdwki
postepowania, uzasadnienie i podstawe
prawna

Liczne przyktady, stanowiska urzedowe
i orzecznictwo w tresci odpowiedzi

Publikacje z zakresu finanséw publicznych, ksiegowosci, kadr i ptac, ochrony srodowiska,

Wzory dokumentéw

Bogata baza kilkunastu tysiecy
wzoréw dokumentéw i formularzy
urzedowych

Autorskie wzory pism, umow,
dokumentéw procesowych z zakresu
prawa pracy, finanséw, podatkéw, prawa
administracyjnego, procesowego

Objasnienia i komentarze do wzoréw

gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i budownictwa, m.n.:
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Wskazniki i kalkulatory

Kilkadziesiat kalkulatoréw z zakresu
prawa pracy, podatkéw, ksiegowosci
m.in.: kalkulator urlopowy, godzin
nadliczbowych, stawek osobistego
zaszeregowania

Aktualne wskazniki wraz z danymi
archiwalnymi i podstawami prawnymi

Poradniki dla
sektora publicznego

Bestsellerowe poradniki dla sekretarzy,
skarbnikéw, kierownikow jednostki,
urzednikow dostepne w wersji
elektronicznej i powigzane z systemem
aktéw prawnych

Uznane serie Wydawnictwa CH.Beck,
m.in.: Sektor publiczny w praktyce,
Vademecum spedjalisty, Nieruchomosci
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Legalis Administracja zawiera komentarze do ustaw, rozwijane w ofercie Wydawnictwa CH.Beck od ponad 20 lat.

Oferuje ponad 100 komentarzy do najwazniejszych ustaw z zakresu administracji publicznej, m.in.:

Prof. dr hab.
Barbara Adamiak

Autorka licznych publikacji,
wybitny znawca procedury
administracyjnej, sedzia
Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

Prof. dr hab.
Janusz Borkowski T

Prof. zw. Uniwersytetu
toédzkiego, byly sedzia Sadu
Najwyzszego, sedzia Naczelnego
Sadu Administracyjnego

w stanie spoczynku.

Autor licznych publikacji

Z prawa i postepowania
administracyjnego.

Prof. dr hab.
Roman Hauser

Prezes Naczelnego Sadu
Administracyjnego, profesor

w Katedrze Postepowania
Administracyjnego na Wydziale
Prawa i Administracji UAM.

Prof. dr hab.
Zygmunt Niewiadomski

Profesor zwyczajny, Szkota
Gtéwna Handlowa w
Warszawie; Kolegium
Zarzadzania i Finansow;
specjalista prawa samorzadu
terytorialnego i planowania
przestrzennego.

]
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Jerzy Pierdg

Adwokat specjalizujgcy
sie w prawie zamowien
publicznych, zatozyciel
Kancelarii Prawnej
PIEROG & Partnerzy.
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Prof. dr hab.
Marek Wierzbowski

Kierownik Katedry Prawa
Administracyjnego

i Postepowania
Administracyjnego UW,
zatozyciel Kancelarii
Prawnej Prof. Marek
Wierzbowski & Partners.

budowlane

Keamsniang
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Porada w indywidualnej
Sprawie

Dostep do poradni umoZliwia
otrzymanie indywidualnej opinii
eksperta w trudnej sprawie.

Poradnia ekspercka

Gotowe rozwigzania

Porady przygotowywane przez
ekspertéw zawierajg konkretne
wskazowki jak postapi¢, np. gotowe

Uzasadnienie odpowiedzi

Odpowied? eksperta poparta
jest konkretng podstawa prawna,
orzecznictwem lub stanowiskiem

Kim sg eksperci teleporadni?

Kadry i ptace

Konsultacje pozwalajg zaoszczedzi¢ rozliczenie w sprawach wynagrodzen organu.
czas i s3 cenng wskazowka przy lub schemat zaksiegowania zdarzen g ,
podejmowaniu decyzji. gospodarczych. Bozena KorczynSka
Prawnik, ekspert z zakresu prawa pracy z wieloletnim
doswiadczeniem, szkoleniowiec i wykfadowca.
Prowadyzi zajecia z prawa pracy na studiach
licencjackich i podyplomowych, szkolenia
i doradztwo w sprawach z zakresu stosowania
przepiséw prawa pracy i problematyki zarzgdzania
. . ersonelem.
Poradnia e-mail :
Odpowiedz w formie pisem.nejjes.t . 0 bagﬂl:_—. NH;JT;;; N
przygotowana maksymalnie w ciagu 3 dni. T T a
S @ Op Froepatra o gk 20 prat
S metene| & e Finanse publiczne,
byt ey s - ksiegowos¢ i podatki
] R o ot e e ooy S, o i e o e e P e A Pt et
@ Teleporadnla LRI A ERT & T 1 SIS R ST e R LI FTAETET. CrlvEty e s
e e i _
Konsultacje telefoniczne odbywaja sie R o Urszula Winkowska-Zakrzewska
w dni robocze w godzinach 8.00-16.00. PP — Prawnik, ekspert z zakresu finanséw publicznych
ze szczegdlnym uwzglednieniem rachunkowosci
budzetowej. Posiada kilkuletnie doswiadczenie
jako ekspert wsréd jednostek z sektora finanséw

publicznych. Jest autorka wielu publikacji z zakresu
obowigzkéw podatkowych oraz rachunkowosci.

Poradnia ekspercka dostepna dla modutdw tematycznych:
»Finanse publiczne, ksiegowos¢ i podatki

- Kadryiptace
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I Struktura i oferowane wersje Legalis Administracja

Legalis Administracja skfada sie z 14 modutdw tematycznych, ujetych w trzy bloki, utatwiajgce nawigacje po programie.

Organizacja Moduty tematyczne

) . Postepowanie Informacja publiczna,
sprawy finansowe, kadrowe Finanse publiczne, . L . . N . .
. R : : . . . Kadry i ptace administracyjne Ustrdj i organizacja bezpieczenstwo
i organizacyjnoprawne jednostki ksiegowos¢ i podatki . : .
i egzekucyjne publiczne

Zadania publiczne

Budownictwo, Prawo cywilne,

realizacja zadan wiasnych i zleconych Gospodarka komunalna architektura Gospodarka handlowe Zamowienia publiczne
gminie na rzecz jej mieszkancow i ochrona srodowiska e nieruchomosciami [ — &
Jednostki organizacyjne
k [ A publi h iak
wyronywanie zgdan P ub e 2 cziaten Pomoc spoteczna Oswiata Ochrona zdrowia Kultura i sport
jednostek organizacyjnych gminy.
I Wersja Standard I Wersja Premium
Skierowana jest do jednostek, ktére potrzebujg dostepu do podstawowych narzedzi takich Przeznaczona jest dla tych jednostek, ktére dodatkowo potrzebuja kompletu pogtebionych
jak: codziennie aktualizowane i ujednolicane przepisy, orzecznictwo, praktyczne wyjasnienia komentarzy do ustaw, poradnikéw kompleksowo omawiajacych wybrane zagadnienie oraz
ekspertow, wybrane publikacje ksigzkowe, wzory dokumentéw, wskazniki, kalkulatory. opinii prawnych.
Ponad 100 spedjalistycznych publikacji. Ponad 200 specjalistycznych i pogtebionych publikacji.

7



Organizacja

sprawy finansowe, kadrowe i organizacyjnoprawne jednostki

Finanse publiczne,
ksiegowos¢ i podatki

Prowadzenie spraw z zakresu
finanséw publicznych, ksiegowosdi,
klasyfikadji, sprawozdawczosci
budzetowej i z operadji
finansowych, podatkow
dochodowych ilokalnych, kontrola

Kadry i ptace

Stosunek pracy, urlopy, czas pracy,
fundusz swiadczen socjalnych,
rodzicielstwo, wynagrodzenie
pracownikéw z uwzglednieniem
specyfiki zatrudnienia w
jednostkach publicznych.

Postepowanie administracyjne
i egzekucyjne

Wydawanie decyzji,

udziat w postepowaniu
administracyjnym, egzekucyjnym,
sadowo-administracyjnym

oraz procedura rozpatrywania
odwotar od decyzji w SKO.

Ustrgj i organizacja

Zadania wiasne gmin i powiatow,
zadania z zakresu administracji
rzadowej, obowiazki rady gminy

i powiatu, sejmiku wojewddztwa;
zadania wojta i starosty,
wojewody, prawo miejscowe.

Informacja publiczna,
bezpieczerstwo publiczne

Dostep do informacji publiczne),
ochrona danych osobowych

i informadji niejawnych

oraz zagadnienia z zakresu
bezpieczenstwa publicznego.

zarzadcza.

I Wersja Standard I Wersja Premium

Praktyczne wyjasnienia — gotowe odpowiedzi na pytania z zakresu ksiegowosci, kadr, postepowania
administracyjnego, danych osobowych, dostepu do informacji publicznej.

Komplet poradnikéw adresowanych do skarbnikéw, sekretarzy, naczelnikdw wydziatdw i urzednikdw, min:

Ksiegowania w uktadzie problemowym w jednostkach finanséw publicznych (pod red. M. Cellary
i M. Kaczurak-Kozak),
Wzory dokumentéw finansowych, podatkowych, kadrowych, pisma z zakresu postepowania

administracyjnego, ochrony danych osobowych, dostepu do informacji publicznej. Uriepyioazicielskieizasitkimacierzynsiie B, [enart R Tander)

Sporzqdzanie srodkdw zaskarzenia w postepowaniu administracyjnym i sqdowoadministracyjnym

Wybrane poradniki i komentarze, m.in.: (P. Gotaszewski).

Polityka rachunkowosci (M. Cell . .
Olityka rachunkowosci (M. Cellary), Komplet komentarzy uznanych autorytetéw prawa, m.in.:

et erelaet e AR i e o) Kodeks postepowania administracyjnego (pod red. R. Hausera i M. Wierzbowskiego),

Verdlanirecuiiisateie o) ool ek i Ciiieia)) Kodeks postepowania administracyjnego (B. Adamiak, J. Borkowski),

Usireroreiain e xrenii memEr o [Eehfarels s Mol &) Ustawa o samorzqdzie gminnym (pod red. prof. zw. dr hab. R. Hausera

i prof. zw. dr hab. Z. Niewiadomskiego).

Opinie prawne z czasopism:
Monitor Prawa Pracy,
Informacja w administracji publicznej.
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Zadania publiczne

realizacja zadan wiasnych i zleconych gminie na rzecz jej mieszkancow

Gospodarka komunalna
i ochrona srodowiska

Zadania gminy zwigzane z zaspo-
kajaniem potrzeb mieszkancow,
m.in. w zakresie gospodarki
mieszkaniowej, utrzymania po-
rzadku i czystosci, zaopatrzenia

w energie i ciepto, transportu
Zbiorowego.

I Wersja Standard

Praktyczne wyjasnienia — gotowe odpowiedzi na pytania zwigzane z zaspokajaniem potrzeb ludnosci

Budownictwo, architektura
i urbanistyka

Ksztattowanie polityki
przestrzennej, zagospodarowanie
i zabudowa zgodnie

zfadem przestrzennym,
walorami architektonicznymi

i krajobrazowymi oraz
wymaganiami ochrony
Srodowiska.

w gminie, realizowane przez wydziaty gminy lub spétki komunalne.

Wzory dokumentéw z zakresu gospodarki odpadami, mieszkaniowej, zagospodarowania przestrzennego,
wykonywania praw na nieruchomosciach, umoéw cywilnoprawnych, zamdwier publicznych.

Wybrane poradniki i komentarze, m.in.:
Gospodarowanie nieruchomosciami. Praktyczne wskazdwki (pod red. D. Pechorzewskiego),
Prawo nieruchomosci (R. Strzelczyk),

Umowy w obrocie nieruchomosciami (S. Brzeszczyriska),

Zamdwienia podprogowe w praktyce (A. Szyszkowski),

Ustawa o gospodarce nieruchomosciami (komentarz, J. Jaworski, A. Prusarczyk, A. Tutodziecki,

M. Wolanin).

Gospodarka
nieruchomosciami

Nabycie, sprzedaz, dzierzawa
nieruchomosci, ograniczanie do
nich praw (np. podziati scalanie);
zarzadzanie nieruchomosciami,
inwentaryzacja.

Prawo cywilne, handlowe
i gospodarcze

Zawieranie umow cywilnych,
nabywanie i sprzedaz mienia jst,
prowadzenie spotek z udziatem
jst, leasing, wnoszenie aportow,
zaktadanie i likwidadja zakladow
budzetowych.

I Wersja Premium

publiczne i realizowanie zadar na rzecz mieszkancow.

Ustawa o odpadach (pod red. A. Mostowskiej),

Zamaowienia publiczne

Przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, sporzadzenie
dokumentadji (SIWZ, protokét
postepowania), ocena oferty,
wybor wykonawcy, zawarcie

UMOowy.

Komplet poradnikéw adresowanych do urzednikéw odpowiedzialnych za inwestycje, zamdwienia

Komplet komentarzy do ustaw uznanych autorytetéw prawa, m.n.:

Prawo ochrony Srodowiska (M. Gorski, M. Pchatek, W. Radecki, J. Jerzmanski, M. Bar, S. Urban,

J. Jendroska),
Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (pod red. prof. Z. Niewiadomskiego),
Nieruchomos¢ wspdlna wiascicieli lokali (A. Kazimierczyk).

Opinie prawne z czasopism:

Monitor Prawniczy,

Prawo Zamowien Publicznych. Kwartalnik.
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Jednostki organizacyjne

wykonywanie zadan publicznych z udziatem jednostek organizacyjnych gminy

Pomoc spoteczna

Udzielanie swiadczer, miin. z zakresu pomocy
spotecznej, rodzinnych, alimentacyjnych;
postepowanie administracyjne; wspofpraca

7 organizacjami pozarzadowymi, kierowanie do
domdw pomocy spoteczne.

Oswiata

Rachunkowos¢, dotacje, obowigzki dyrektora

i organu prowadzacego, zatrudnianie
nauczycieli, urlopy, wynagrodzenia, dostep do
informadji publicznej, realizowanie obowiazku
przedszkolnego i szkolnego.

Ochrona zdrowia

Prawo i zarzadzanie w podmiotach leczniczych,
m.in. udzielanie swiadczer, planowanie

zasu pracy (dyzury medyczne, opt-out),
finansowanie dziatalnosci podmiotéw
leczniczych; medycyna pracy.

Kultura i sport

Prawo i zarzadzanie w instytucjach kultury,

m.in. pozyskiwanie i rozliczanie dotadji dla
instytucji kultury i sportu, dziatalno$¢ kulturalna

i sportowa, zatrudnianie pracownikdw instytudji
kultury i sportu, organizacje pozarzadowe.

I Wersja Standard I Wersja Premium

Komplet poradnikéw skierowanych do kierownikéw jednostek organizacyjnych i urzednikéw
realizujacych zadania statutowe tych jednostek, m.in.:

Praktyczne wyjasnienia problemdw jednostek pomocy spotecznej, jednostek oswiaty,
kultury, sportu i ochrony zdrowia.

Swiadczenia rodzinne. Procedury i zasadly (P. Mrozek),
Wzory dokumentéw niezbednych do zarzadzania jednostka kultury, oswiaty, pomocy spotecznej,

udzielania $wiadczer z zakresu pomocy spotecznej, ochrony zdrowia. Al o8 O e BP0 (PO i G v

Ksiegowania w publicznych jednostkach oswiatowych (red. |. Swiderek),
Ochrona danych osobowych w jednostkach oswiaty (dr. A. Balicki, K. Kedzierska),
- Zawody wochronie zdrowia (m.in. A. Fiutak, dr K. Miaskowska-Daszkiewicz),

Wybrane poradniki i komentarze, m.in.:

- Jednostki pomocy spotecznej. Rachunkowos¢, sprawozdawczos¢, dotacje, fundusz alimentacyjny,
Swiadczenia opiekuricze (pod red. E. Pawki-Nowak), - Zarzqdzanie w opiece zdrowotnej. Praktyczny poradnik dla $wiadczeniodawcéw (pod red. G. Moroza,

Vademecum dyrektora publicznej jednostki oswiatowej (pod red. K. Wozniczko), Z.0rta),

Rachunkowos¢ i podatkiw instytucjach kultury (S. Lizewski, E. Ostapowicz, M. Sobolewska, P. Walczak,

P Wieczorek),

Ustawa o systemie oswiaty (komentarz, praca zbiorowa),

Odpowiedzialnos¢ prawna pracownikéw medycznych (m.in. A. Fiutak, T. Podlesny, M. Kozik, P. Szczerba,
K. Zblewska-Wroriska),

Ustawa o dziatalnosci leczniczej (komentarz, J. Nowak-Kubiak),
Zarzqdzanie instytucjq kultury (R. Bararski, dr J. Kos-tabedowicz, S. Lizewski, E. Ostapowicz, R. Skrzypiec),

Finansowanie dziatalnosci kulturalnej (R. Baranski).

Komplet komentarzy, m.in. do ustaw:

Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (komentarz, S. Gajewski, A. Jakubowski). 0 przeciwdziafaniu narkomanii(T. 5r0gosz),
o zawodach lekarza i lekarza dentysty (pod red. prof. L. Ogiegty).
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Cennik pakietow*

Cennik

Srebrny Ztoty Platynowy
Baza prawa (] [} ()
Legalis Administracja w wersji Standard
(] ( (]
Zawiera tresci ze wszystkich modutéw tematycznych w wersji Standard.
Poradnia ekspercka
- Finanse publiczne, ksiegowos¢ i podatki
Kadry i pface o ® ®
W kazdej z poradni eksperckich istnieje mozliwos¢ dokupienia pakietu 30 pytan w cenie 1230 zt
Legalis Administracja w wersji Premium
©) O ( J
Zawiera tresci ze wszystkich modutdéw tematycznych w wersji Premium
Gmina
Urzad gminy, urzad miasta’ 1845 zt 3690 zt 5535z
Urzad miasta i gminy netto: 1 500 zt netto: 3 000 zt netto: 4 500 zt
Jednostki organizacyjne gminy?
Powiat
Starostwo powiatowe 4920 zt 6 765 zt 11685 zt
Urzad miasta na prawach powiatu netto: 4 000 zt netto: 5 500 zt netto: 9 500 zt
Jednostki organizacyjne powiatowe3
Wojewodztwo
Urzad miasta (miasta wojewddzkie) 7 380 zt 9225zt 16 605 zt
Urzad marszatkowski netto: 6 000 zt netto: 7 500 zt netto: 13 500 zt

Jednostki organizacyjne wojewddzkie®

* Licencja umozliwia dostep nieograniczonej liczbie uzytkownikdw sieci wewnetrznej, zidentyfikowanej przez jej zewnetrzny adres IP.

Ceny licencji rocznych. Cennik obowigzuje od 1.9.2015 r. Podane ceny sg cenami brutto. Cennik nie jest oferta handlowa w rozumieniu art. 66, par. 1 Kodeksu Cywilnego.
1. Przy zakupie dostepu dla jednostek organizacyjnych przez Urzad Gminy lub Miasta cena podlega indywidualnej negocjacji.

2. Jednostki pomocy spotecznej, oswiaty, kultury, ochrony zdrowia, gospodarki komunalnej

3. Inspekdje: sanitarna, weterynaryjna, epidemiologiczna, nadzoru budowlanego, straz pozarna, zarzady drdg, urzedy pracy

4. Wojewddzkie: urzedy pracy, zarzady drog, nadzoru budowlanego, stacje i inspektoraty

Doradca Klienta: 22311 22 22| 800 800 025
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